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I S T I T U T O C O M P R E N S I V O S T A T A L E “ I Q B A L M A S I H ”

Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di Primo Grado dei Comuni di Bientina e Buti (PI)

Sede Principale ed Uffici c/o Scuola Second. di Primo Grado in Via L. Da Vinci, 43 – 56031 – BIENTINA (PI)

Tel. 0587 757000 – E-mail: piic815009@istruzione.it PEC: piic815009@pec.istruzione.it

Bientina, 17/05/2024

CIRCOLARE N.139

Al personale docente dell’Istituto 
Comprensivo “Iqbal Masih” di Bientina e
Buti (PI)

Oggetto: Adempimenti         di     fine     anno     –         a.     s.     2023/2024  .

In vista della data del termine delle lezioni si raccomanda ai docenti l’osservanza delle seguenti indicazioni e di procedere ai 
relativi adempimenti.

Termine     delle     lezioni  

Il termine delle lezioni, come da Calendario Scolastico Regionale, è il seguente:

Scuole dell’Infanzia 30 giugno 2024
Scuole Primaria 10 giugno 2024
Scuola Secondaria di I° grado 10 giugno 2024

Norme     per     la     compilazione     dei     documenti  

Registro     di     classe     e     Registro del     docente     (online)  

Gli  insegnanti dovranno provvedere a  compilare  le  parti  essenziali del  documento,  ponendo  particolare  attenzione  al
controllo del livello (scuola primaria) e/o voto (scuola secondaria di 1° grado) e alla verifica finale delle osservazioni e/o
voti in itinere per la disciplina insegnata in modo di poter procedere allo scrutinio finale con una valutazione unica e
definita.

Documento     di     valutazione  

Per la scuola primaria la valutazione periodica e finale degli obiettivi di apprendimento (Decreti Ministeriali n. 62/2017 e
n. 172 del 4/12/2020) sarà espressa con giudizio descrittivo riportato nel documento di valutazione e riferito ai livelli di 
apprendimento definiti in base alla combinazione delle dimensioni.

I giudizi descrittivi sono correlati ai seguenti livelli di apprendimento, in coerenza con i livelli e i descrittori adottati nel 
Modello di certificazione delle competenze, e riferiti alle dimensioni indicate nelle Linee guida:

a) In via di prima acquisizione

b) Base

c) Intermedio

d) Avanzato

Per la scuola secondaria di 1° grado la valutazione finale degli apprendimenti per le classi prime e seconde è espressa con
voto in decimi ai  sensi  dell’articolo 2 del  decreto legislativo n. 62/2017, compresa l’educazione civica,  tenendo conto
dell’effettiva attività didattica svolta, in presenza e a distanza. Nel caso di parziale o mancata acquisizione dei livelli di
apprendimento in una o più discipline, il consiglio di classe può deliberare, con adeguata motivazione, la non ammissione
alla classe successiva, secondo quanto previsto dall'articolo 6, comma 2, del decreto legislativo n. 62/2017.
Per procedere alla valutazione finale dell’alunno, le istituzioni scolastiche possono stabilire, per casi eccezionali, motivate e
straordinarie deroghe rispetto al requisito di frequenza di cui all’articolo 5 del decreto legislativo n. 62/2017, anche con
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riferimento alle specifiche situazioni dovute all’emergenza pandemica. Restano fermi i provvedimenti di esclusione dagli
scrutini emanati ai sensi dello Statuto delle studentesse e degli studenti.

Il documento di valutazione deve essere compilato con la massima esattezza. Le osservazioni periodiche e/o i voti saranno
esplicitati da ogni singolo docente di disciplina a tutti i componenti del team/Consiglio di Classe convertendoli da giudizio
descrittivo e/o voto proposto in definitivo.
La valutazione periodica e finale degli apprendimenti è riferita a ciascuna delle discipline di studio previste dalle Indicazioni
Nazionali per il curricolo della scuola dell’Infanzia e del primo ciclo d’istruzione (D.M. n. 254/2012) compresa la disciplina
di “Educazione Civica” (legge 92 del 2019).

La valutazione del comportamento degli alunni e delle alunne (art. 2 D.Lgs. n. 62/2017) viene espressa per tutto il primo
ciclo,         mediante         un     giudizio sintetico  .

La valutazione della religione cattolica,  o delle attività alternative, a seconda della scelta dell’alunno, viene valutata
attraverso un giudizio sintetico.

Ammissione/non         ammissione         alla         classe         successiva         per     la         scuola         primaria         e         scuola     secondaria     di     1°     grado  

Gli alunni vengono ammessi alla classe successiva della scuola primaria e alla prima classe della scuola secondaria di primo
grado anche in presenza di livelli di apprendimento parzialmente raggiunti o in via di prima acquisizione.

La non ammissione alla classe successiva viene presa in considerazione in modo da poter attiva- re/riattivare un positivo
processo di crescita con tempi più lunghi e più adeguati ai ritmi individuali di apprendimento.

La non ammissione di un alunno alla classe successiva può avvenire in presenza delle seguenti condizioni:

SCUOLA PRIMARIA

Totale assenza dalla frequenza scolastica

Solo in casi eccezionali con decisione presa all’unanimità dai docenti della classe e specificatamente motivata. Il team dei
docenti valuta congiuntamente con la famiglia e con gli eventuali specialisti, la proposta di non ammissione alla classe
successiva o alla prima classe sc. I Grado.

SCUOLA SECONDARIA I GRADO

Ai fini della  validità dell’anno scolastico  e per la valutazione degli alunni, è richiesta la frequenza di almeno tre quarti
dell’orario annuale; fatte salve le eventuali motivate deroghe deliberate dal collegio dei docenti, anche con riferimento alle
specifiche situazioni dovute all’emergenza epidemiologica.

Relazioni     finali     Scuola     dell’Infanzia         (entro     il 30/06/2024)     e     Primaria     (entro     il     21/06/2024)  
La relazione  finale  sulle  attività  della  classe  o sezione sarà  redatta  dai  docenti  della  classe/sezione  tenendo conto  della
corrispondenza delle attività svolte e quelle previste dalla programmazione di inizio anno scolastico, evidenziando i risultati
raggiunti, le eventuali difficoltà incontrate e le strategie messe a punto per la loro soluzione. La relazione  suddetta è da
inserire sul registro on-line (come fatto per la programmazione).

Le valutazioni pedagogico-didattiche degli alunni della scuola dell’infanzia (profili degli alunni dell’ultimo anno) saranno
inserite sul registro on-line (come fatto per la programmazione).

Relazioni     finali     Scuola     Secondaria     di     primo     grado   (entro il 21/06/2024)
 Relazione disciplinare da inserire sul registro on-line (come fatto per la programmazione).
 Relazione del Consiglio di classe da incollare sul registro dei verbali, letta ed approvata in sede di scrutinio.

La relazione finale, sia del Consiglio che disciplinare, terrà presente i seguenti punti :
a) Conseguimento degli obiettivi programmati da parte del gruppo classe e degli alunni con riferimento specifico agli

obiettivi conseguiti dagli alunni per i quali sono stati attivati percorsi e strategie mirati agli apprendimenti basilari;
b) Riferimento alle finalità del Piano dell’Offerta Formativa con lo svolgimento dei percorsi curricolari, delle attività di

prolungamento e ampliamento e dalle attività di recupero e consolidamento;
c) Programmi svolti con l’indicazione di eventuali note di rilievo circa la realizzazione dei programmi di studio previsti
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Relazioni     insegnanti     di     sostegno  
Gli insegnanti di sostegno predisporranno, per ogni alunno di loro competenza, una cartella digitale contenente il PEI, i
verbali dei GLO e la relazione conclusiva del lavoro svolto, indicando eventuali proposte per l’anno scolastico 2023/24. La
cartella, nominata con il cognome, la scuola e la classe dell’alunno/a, in formato compresso, sarà inviata all’indirizzo email
piic815009@istruzione.it entro il 21/06/2024.

Relazioni     insegnanti     di     Attività     Alternativa  

La relazione di verifica dell’Attività Alternativa all’insegnamento della religione cattolica verrà inserita sul registro on-line
(come fatto per la programmazione).

Documenti     insegnanti     neo     immessi     in     ruolo     e     insegnanti     tutors  

Gli         insegnanti         neo         immessi   in ruolo, consegneranno il PORTFOLIO professionale almeno 10 giorni prima della
convocazione per il colloquio e test finale davanti al comitato per la Valutazione. Per i docenti neo assunti ai sensi dell’art.
5, c.5 e ss., D.L. 44/2023, oltre al colloquio e al test finale è prevista una lezione simulata.
Gli insegnanti Tutors presenteranno,  LE RISULTANZE EMERGENTI DALL’ISTRUTTORIA,  in merito alle attività
formative predisposte e alle esperienze di insegnamento e partecipazione alla vita della scuola del docente neo assunto,
secondo un format già predisposto. Presenteranno poi le suddette risultanze davanti al comitato di valutazione una volta
terminato il colloquio del docente neoassunto.

Consegne     relazioni     e     registri     progetti     di     recupero  

Entro il 14/06/2024 i docenti incaricati delle Funzioni Strumentali, i docenti referenti delle Commissioni, dei progetti ed i
destinatari di incarichi, piic815009@istruzione.it le relazioni scritte e la documentazione sulle attività di propria competenza
(es. il registro per i progetti di recupero, verbali delle Commissioni…). I documenti di cui sopra dovranno essere
debitamente firmati.
L’invio del suddetto materiale dovrà avere come oggetto “Relazione FS/referente/docente progetto recupero               ”.
Il registro dei progetti di recupero può anche essere consegnato in cartaceo.

Documenti     e     materiali     da     consegnare     in     segreteria     entro     il     24     giugno  
a cura del coordinatore di plesso:

1. Registro dei consigli di classe

Compiti della classe (scuola secondaria di primo grado)
Gli  insegnanti  sono invitati  a  fascettarli,  indicando il  tipo di  lavoro,  la  classe e  la data di  effettuazione  della  prova e a
consegnarli al Coordinatore di plesso entro il 14 giugno 2024 per essere successivamente collocati in apposito spazio dell’aula
docenti o di altro locale individuato dal Coordinatore di plesso, rimanendo a disposizione per eventuali verifiche.
Si ricorda che i compiti vanno conservati agli atti per un solo anno, quindi si invita il fiduciario a provvedere, tramite l’aiuto
dei collaboratori scolastici, alla distruzione di eventuali materiali inutili giacenti presso i locali scolastici.

Richieste     relative     agli     arredi     alla     manutenzione  
Inviare per email all’indirizzo: piic815009@istruzione.it con oggetto: RICHIESTA MANUTENZIONE PLESSO DI           "
entro e non oltre il 10 giugno 2024: ◦ Eventuale elenco dei lavori di ordinaria e straordinaria manutenzione di cui richiedere 
l’effettuazione durante il periodo estivo.

Sistemazione     aule/arredi  
Al  fine  di  garantire  ed organizzare  una corretta  e  funzionale  pulizia  dei  locali  si  invitano  i  docenti  a  lasciare  le  aule
adeguatamente sistemate dal punto di vista dei materiali didattici (entro il 14/06/2024 la scuola primaria e secondaria di primo
grado ed entro il 30/06/2024 la scuola dell’infanzia).
I materiali didattici dovranno essere lasciati tutti negli armadi o nei cassetti e quelli eventualmente da smaltire, dovranno
essere tolti dalle aule e consegnati ai collaboratori scolastici.
Il coordinatore di plesso provvederà ad individuare quali aule saranno destinate alle classi del prossimo anno scolastico e ad
indicare all’esterno di ogni aula, sulla porta, la classe ed il numero di alunni.
Si ricorda che sulla porta di ogni stanza dell’edificio deve essere indicata la destinazione d’uso.

Scrutini     nelle     scuole     primarie a.s.     2023/2024  

Scrutini: dal giorno 10/06/2024 al giorno 11/06/2024 come da calendario, in presenza nei rispettivi plessi.
Pubblicazione dei risultati: 14/06/2024 ore 9.00 nell’area riservata del registro elettronico.
Consegna dei verbali finali di scrutinio e dei documenti con la rilevazione degli apprendimenti e dei progressi firmati e
consegnati dalla coordinatrice di plesso nella versione originale cartacea, il giorno successivo ad ogni scrutinio negli uffici
della dirigenza.
Pubblicazione del documento di valutazione: 14/06/2024 (Registro elettronico).
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Scrutini     nelle     scuole     secondarie     di     primo     grado     a.s.     2023/2024  

Scrutini: dal 10/06/2024 al 13/06/2024 come da calendario, in presenza, nei locali della scuola secondaria di primo grado di 
Bientina.
Pubblicazione dei risultati: classi terze 10/06/2024 ore 12:00. Classi prime e seconde 14/06/2024 ore 9:00 nell’area riservata 
del registro elettronico.
Pubblicazione del documento di valutazione: 14/06/2024 nell’area riservata del registro elettronico.

Data da apporre sui documenti: giorno dello scrutinio.

Datazione documenti scuola dell’Infanzia:  30/06/2024

Si ricorda che al termine del I ciclo e all’assolvimento dell’obbligo di istruzione (nonché al termine della classe quinta della 
scuola primaria) è necessario procedere alla redazione della certificazione delle competenze, utilizzando i modelli nazionali.

Comitato di valutazione: 28/06/2024 alle ore 08.30 

Collegio dei Docenti Unificato: il 27/06/2024 alle ore 16.30 

Colloqui     con le         famiglie  

SCUOLA     DELL’INFANZIA      
Informazioni quadrimestrali alle famiglie si terranno in tutti i plessi, come da calendario delle attività annuali, su
appuntamento     calendarizzato  .

SCUOLA     PRIMARIA  
Il colloquio con le famiglie per chiarimenti inerenti al documento di valutazione di fine secondo quadrimestre si terrà per
tutti i plessi di scuola primaria il giorno 20/06/2024 su appuntamento calendarizzato, nel caso in cui ne facciano richiesta i
genitori  o  sia  ritenuto  opportuno dai  docenti.  Gli  insegnanti  provvederanno  a  comunicare  ai  genitori  la  possibilità  di
richiedere detto colloquio o a convocarli se ritenuto opportuno.

SCUOLA     SECONDARIA     PRIMO     GRADO  

I docenti coordinatori terranno il colloquio con le famiglie per chiarimenti inerenti al documento di valutazione di fine
secondo quadrimestre il giorno 28/06/2024. I suddetti colloqui con le famiglie saranno effettuati su         appuntamento  
calendarizzato nel caso in cui ne facciano richiesta i genitori o sia ritenuto opportuno dai docenti. Gli insegnanti
provvederanno a comunicare ai genitori la possibilità di richiedere detto colloquio o a convocarli se ritenuto opportuno.
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CALENDARIO DEGLI IMPEGNI

DATA IMPEGNI SEDE ORARIO

Data e orario
vengono

predisposti dalla
Commissione

formazione classi

Incontro Continuità: scambio di informazioni tra
insegnanti della scuola dell’infanzia  e la Commissione
“formazione classi” per presentazione alunni di 5 anni
al  fine  di  formare  le  future  classi  prime dei  plessi  di
Bientina.

Secondaria I grado
Bientina

Da disposizioni
della

Commissione
formazione classi

Data e orario
vengono

predisposti dalla
Commissione

formazione classi

Incontro Continuità: scambio di informazioni tra
insegnanti della scuola primaria e la Commissione
“formazione classi” per presentazione alunni d e l l e
c l a s s i q u i n t e al fine di formare le future classi
prime della scuola sec. di primo grado.

Secondaria I grado
Bientina

Da disposizioni
della

Commissione
formazione classi

Periodo
10/06/2024
11/06/2024

Scrutini scuola primaria. Rispettivi plessi Vedi calendario

Periodo 
10/06/2024
13/06/2024

Scrutini scuola secondaria 1° grado. Secondaria I grado Bientina Vedi calendario

11/06/2024
Ammissione agli esami classi terze scuola secondaria di
primo grado: pubblicazione nell’area riservata del
registro elettronico.

Registro elettronico

14/06/2024
Ammissione alla classe successiva scuola primaria e
scuola secondaria classi 1° e 2°: pubblicazione nell’area
riservata del registro elettronico.

Registro elettronico

14/06/2024
Compilazione documenti (registri e relazioni) 
sistemazione dei materiali nelle classi/plessi scuola
primaria e scuola secondaria classi 1° e 2°

Rispettivi plessi 09:00-12:00

14/06/2024
Pubblicazione documento di valutazione scuola primaria
e scuola secondaria di primo grado

Registro elettronico

Periodo 
11/06/2024
26/06/2024

Esami di stato conclusivi del primo ciclo di istruzione.
Sedi scuola secondaria 1°
grado

Vedi calendario

21/06/2024

Riunione “Senza zaino”
Compilazione documenti (registri e relazioni) 
sistemazione dei materiali nelle classi/plessi scuola 
primaria e scuola secondaria classi 1° e 2° ( per i
docenti non impegnati nella riunione del Senza zaino)

Scuola primaria di
Bientina

09:00-12:00

20/06/2024 Riunione dipartimenti disciplinari
Scuola primaria di
Bientina

09:00-12:00

22/06/2024
Riunione FF. SS., Commissione PTOF, Bullismo,
Scienze, STEM ed Erasmus

Scuola secondaria di 
primo grado di Bientina

09:00-12:00

20/06/2024
Colloqui con le famiglie per indicazioni sul documento
di valutazione finale scuola primaria.

Rispettivi plessi 17:00-19:00

24/06/2024
Consegna registri dei Consigli di classe scuola
secondaria di 1° grado. Uffici di dirigenza 09.00 – 12.00

27/06/2024 Collegio dei docenti unificato In presenza 16:30

28/06/2024
Colloqui con le famiglie per indicazioni sul documento
di valutazione finale scuola secondaria di 1° grado.

Su appuntamento 17:00-19:00

28/06/2024 Comitato di valutazione per docenti neoassunti.
Scuola secondaria di 1°
grado di Bientina

08:30-12:30
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SCRUTINI PRIMARIA II QUADRIMESTRE - CALENDARIO

10/06/2024 lunedì
15:00 15:30 1A Buti
15:30 16:00 2A Buti 2A Cascine
16:00 16:30 3A Buti 4A Cascine 3A S Colomba
16:30 17:00 3B Buti 3A Cascine 1A S Colomba
17:00 17:30 4A Buti 1A Cascine 2A S Colomba
17:30 18:00 5A Buti 4A S Colomba
18:00 18:30 5A S Colomba

11/06/2024
martedì

14:30 15:00 5C Bientina 4A Bientina 5A Cascine
15:00 15:30 5A Bientina 3A Bientina
15:30 16:00 5B Bientina 3B Bientina
16:00 16:30 4B Bientina 1A Bientina
16:30 17:00 4C Bientina 1B Bientina
17:00 17:30 2A Bientina
17:30 18:00 2B Bientina
18:00 18:30 3C Bientina

SCRUTINI SECONDARIA I GRADO II QUADRIMESTRE - CALENDARIO

15:00 16:00

10/06/2024
3A Bientina

16:00 17:00 3B Bientina

17:00 18:00 3C Bientina

18:00 19:00 3D Bientina

9:00 10:00
11/06/2024

3B Buti
12/06/2024 13/06/2024

10:00
11:00
12:00

11:00
12:00
13:00

3A Buti

13:00 14:00 1A Buti

15:00 16:00 1A Bientina 1B Buti 2A Bientina

16:00 17:00 1B Bientina 2A Buti 2B Bientina

17:00 18:00 1C Bientina 2B Buti 2C Bientina
18:00 19:00 1D Bientina 2C Buti 2D Bientina
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ESAMI CONCLUSIVI DEL PRIMO CICLO DI ISTRUZIONE- CALENDARIO

A.S. 2023-2024

11/06/2024 martedì 11:00:00 Riunione preliminare Esami 

12/06/2024 mercoledì 8:30-12:30 prova scritta di Italiano 

13/06/2024 giovedì 8:30-11:30 prova scritta di matematica 

14/06/2024 venerdì 8:30-11:30 prova scritta di lingue straniere

15/06/2024 sabato 14:30-15:00 Correzione collegiale e ratifica prove 
scritte 15:00-15:30 3A BIENTINA
15:30-16:00 3B BIENTINA
16:00-16:30 3C BIENTINA
16:30-17:00 3D BIENTINA
17:00-17:30 3A BUTI
17:30-18:00 3B BUTI

17/06/2024 lunedì 8:00:00 3A BIENTINA n. 8 alunni prova orale
14:00:00 3B BIENTINA n. 9 alunni prova orale

18/06/2024 martedì 8:00:00 3A BUTI n. 7 alunni prova orale
14:00:00 3C BIENTINA n. 8 alunni prova orale

19/06/2024 mercoledì 8:00:00 3D BIENTINA n. 8 alunni prova orale
14:00:00 3B BUTI n. 7 alunni prova orale

20/06/2024 giovedì 8:00:00 3B BIENTINA n. 8 alunni prova orale
14:00:00 3A BIENTINA n. 8 alunni prova orale

21/06/2024 venerdì 8:00:00 3C BIENTINA n. 8 alunni prova orale
14:00:00 3A BUTI n. 7 alunni prova orale

22/06/2024 sabato 8:00:00 3B BUTI n. 7 alunni prova orale
14:00:00 3D BIENTINA n. 8 alunni prova orale

24/06/2024 lunedì 8:00:00 3A BIENTINA n. 7 alunni prova orale
14:00:00 3B BIENTINA n. 8 alunni prova orale

25/06/2024 martedì 8:00:00 3A BUTI n. 7 alunni prova orale
14:00:00 3D BIENTINA n. 8 alunni prova orale

26/06/2024 mercoledì 8:00:00 3C BIENTINA n. 8 alunni prova orale
14:00:00 3B BUTI n. 7 alunni prova orale

27/06/2024 giovedì 8:00:00 SCRUTINI
11:00:00 Riunione conclusiva Esami
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PIANO     SORVEGLIANZA     ESAMI SCRITTI     12-13-14     GIUGNO     2024     A.S.     2023/2024  

Classe 3A Bientina

12 GIUGNO
ITALIANO

Calugi Monica 
Caccavale Sonia 
Maragioglio Rosa
Basile Maria

13 GIUGNO 
MATEMATICA

Gianni Grazia 
Caccavale Sonia 
Maragioglio Rosa
Petrognani Kati

14 GIUGNO
LINGUA

STRANIERA
Fulgheri Paola 
Caccavale Sonia 
Maragioglio Rosa
Calugi Monica

Classe 3B Bientina

Galotta Anna Chiara
Marongin Rosa 
Falchi Barbara

Balloni Valeria 
Marongin Rosa 
Baronti Massimo

Morganti Laura 
Marongin Rosa 
Baronti Massimo

Classe 3C Bientina

Giordano Anna 
Maria Prestia 
Antonella Caccavale 
Sonia Angelini 
Roberta

Nannipieri Francesca
Prestia Antonella 
Caccavale Sonia 
Bernardini Mauro

Bisegna Monica 
Prestia Antonella
Caccavale Sonia 
Angelini Roberta

Classe 3D Bientina
Bernardini Mauro
Marchi Vera
Del Grande Jacopo

Capo Ginella 
Marchi Vera 
Galotta Annachiara

Petrognani Kati 
Marchi Vera 
Santorsa Eleonora

A disposizione per
eventuali assenze

nel plesso di
Bientina

Balloni Valeria Bisegna Monica Capo Ginella

Classe 3A Buti

Casella Valentina 
Panicucci Serena 
De Bernardi 
Donata

Mulè Domenico 
Panicucci Serena 
Schiavoni Agnese

Puglia Rita 
Panicucci Serena 
Schiavoni Agnese

Classe 3B Buti

Sbrana Lorenzo
Capo Ginella

Famoso Domenico
Sbrana Lorenzo

Perticarini Giulia
Fiori Giada

A disposizione per
eventuali assenze
nel plesso di Buti

Schiavoni Agnese De Bernardi Donata Del Grande Jacopo
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